Lampiran 1
KELENGKAPAN DOKUMEN ADMINISTRASI

Jilid Pertama
	NO
	JENIS DOKUMEN
	ASLI
	COPY

	1.
	Form Registrasi Ulang (lampiran 2)
	√
	

	2.
	Surat Pernyataan Pendaftaran Ulang (lampiran 3)
	√
	

	3.
	Surat Kuasa (lampiran 4)
	√
	

	4.
	Surat Pernyataan bermaterai; tidak dalam pengawasan pengadilan, kegiatan usaha tidak sedang dihentikan/bangkrut
	√
	

	5.
	Akte Pendirian dan Perubahannya apabila ada
	
	√

	6.
	Pengesahan Menteri Hukum dan HAM RI
	
	√

	7.
	Surat Keterangan Domisili Usaha yang masih berlaku (SKD)
	
	√

	8.
	Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP)  
	
	√

	9.
	Pengukuhan Pengusaha Kena Pajak (PKP)
	
	

	10.
	Tanda Daftar Perusahaan (TDP)
	
	√



Jilid Kedua
	NO
	JENIS DOKUMEN
	ASLI
	COPY

	1.
	Landasan Hukum Pendirian Perusahaan
	
	√

	2.
	Surat Ijin sesuai bidang usaha
	
	√

	3.
	SPT/PPh terakhir pasal 21/23/25 dan PPN bulan terakhir serta laporan bulanan 
	
	√

	4.
	Laporan Keuangan, Neraca 1 Tahun terakhir
	
	√

	5.
	Data Keuangan
a. Susunan Kepemilikan Saham
b. Pajak
c. Modal Tetap
d. Modal Usaha
	
	
√
√
√
√

	6.
	Struktur Organisasi Perusahaan
	
	√

	7.
	Data SDM (Tenaga Inti dan Tenaga Ahli) dan lampiran CV
	
	√

	8.
	Surat Keterangan Referensi Bank
	
	√

	9.
	Data Pengalaman Perusahaan
	
	√

















Lampiran 2

FORM REGISTRASI ULANG

Identitas Perusahaan
1. Nama Perusahaan 		: ________________________________________	
2. Alamat Kantor Pusat		: ________________________________________
3. Provinsi				: ________________________________________
4. No. Telepon			: ________________________________________
5. No. Fax				: ________________________________________
6. Email				: ________________________________________
7. NPWP				: ________________________________________
8. No. PKP				: ________________________________________
9. Jenis Usaha			: ________________________________________
10. Contact Person			: ________________________________________	
11. No. Handphone			: ________________________________________
12. No. SIUP/SIUJK			: ________________________________________
13. Tanggal Akhir SIUP		: ________________________________________
14. Modal Usaha (SIUP)		: Rp._____________________________________
15. Tanggal Akhir SKD		: ________________________________________
16. Tanggal Akhir TDP		: ________________________________________
17. No. SK Menkumham		: ________________________________________
18. Tanggal SK Menkumham		: ________________________________________
19. No. Akte Pendirian		: ________________________________________
20. Tanggal Akte Pendirian		: ________________________________________
21. Nama Notaris Pendirian		: ________________________________________
22. No. Akte Perubahan		: ________________________________________
23. Tanggal Akte Perubahan		: ________________________________________
24. Nama Notaris Perubahan		: ________________________________________
25. Nama Bank Referensi		: ________________________________________
26. Nama Pemilik Rekening		: ________________________________________
27. Nomor Rekening			: ________________________________________


Keuangan 
1. Audit / Unaudit (coret yang tidak perlu)
2. Kantor Akuntan Publik		:
3. Tahun Audit Terakhir		:
4. Penilaian:				
	Liquiditas (Current Ratio)
	Aktiva Lancar
	Rp.

	
	Utang Lancar
	Rp.

	Debt of Equity Ratio
	Total Utang
	Rp.

	
	Equitas

	Rp.




Catatan :
Equitas = modal, cadangan dan penyertaan modal dikurangi akumulasi L/R

Lampiran 3
SURAT PERNYATAAN PENDAFTARAN ULANG
DAFTAR PENYEDIA MAMPU PT PELNI

Pada hari ………………… tanggal …….… bulan …………………... tahun …………..…… (...-...-...) bertempat di .............………................... yang menandatangani surat pernyataan ini : 

Nama lengkap 	:  ......................................................................................................
Tempat, tanggal lahir	:  ......................................................................................................
Nomor KTP	:  ......................................................................................................
Alamat rumah 	:  ......................................................................................................
Kota / Prov / Kode Pos	:  .....................................................................................................   
Jabatan di Perusahaan	:  ......................................................................................................

adalah sebagai Pimpinan atau Direksi Perusahaan, bertindak atas nama dari:

Nama Perusahaan	:  ......................................................................................................
Alamat Perusahaan	:  ......................................................................................................
Kota / Prov / Kode Pos	:  ......................................................................................................
Alamat Perwakilan	:  ......................................................................................................
Kota / Prov / Kode Pos	:  ......................................................................................................
Nomor Telepon	:  ......................................................................................................
Nomor Faksimili	:  ......................................................................................................
Alamat E-Mail	:  ......................................................................................................
Alamat Web	:  ......................................................................................................


DENGAN INI :
1. Mengajukan permohonan keikutsertaan untuk menjadi Daftar Penyedia Mampu (DPM) PT PELNI , yang selanjutnya dalam surat pernyataan ini disebut PENYEDIA.
2. Bersedia memberikan segala dokumen dan informasi yang benar, masih berlaku dan sah secara hukum dari Perusahaan. Bilamana dikemudian hari ditemukan bahwa dokumen-dokumen yang kami berikan tidak benar dan tidak sah, maka kami bersedia dikenakan sanksi moral, sanksi administrasi, dikeluarkan dari Daftar Penyedia, serta dituntut ganti rugi dan/atau pidana sesuai dengan ketentuan dan peraturan perundang-undangan yang berlaku.
3. Bersedia mematuhi dan melaksanakan persyaratan-persyaratan, ketentuan-ketentuan, prosedur-prosedur maupun instruksi-instruksi yang berlaku bagi PENYEDIA.
4. Bersedia berpartisipasi atau turut serta dalam proses pengadaan barang dan Jasa di lingkungan PT PELNI.
5. Bersedia terikat dan menghargai seluruh proses yang berjalan beserta dokumen yang sudah diserahkan selama proses kegiatan.
6. Bersedia untuk tidak membuka, mengeluarkan maupun memberikan setiap informasi dan data kepada pihak ketiga, dan/atau penggunaannya dengan cara bagaimanapun oleh PENYEDIA baik langsung maupun tidak langsung terhadap kegiatan Pengadaan Barang dan Jasa di PT PELNI.

Demikian formulir keikutsertaan ini diisi dan ditandatangani tanpa paksaan serta dapat dipertanggungjawabkan. 

Yang menyatakan, PENYEDIA :
PT/CV/Firma/…..

[materai Rp6.000,-]

(NAMA LENGKAP)
[Jabatan]

[bookmark: _GoBack]Lampiran 4
[kop surat perusahaan]

SURAT KUASA
No : 					

Yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama 	:		
Jabatan	:		
Alamat	:		

Dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama  	[nama perusahaan]    	, memberi kuasa kepada:

Nama	:		
Jabatan	:		
Alamat	:		
No. KTP	:		

Untuk membawa dokumen perusahaan berupa Identitas Perusahaan dan Laporan Keuangan sebagaimana yang dipersyaratkan untuk didaftarkan sebagai Penyedia Mampu PT PELNI, selanjutnya ditunjuk untuk mewakilli dan atas nama      [nama perusahaan]     dalam rangka mengikuti proses pengadaan Barang dan Jasa PT PELNI. 


Demikian ini surat kuasa ini dibuat dengan sebenarnya untuk digunakan sebagaimana mestinya.


     [tempat]   ,            [tanggal]		
	  	Pemberi Kuasa,
	   [nama perusahaan]		



	            [nama]		
           [jabatan]
Penerima Kuasa,
	   [nama perusahaan]		



	            [nama]		
           [jabatan]






















